
WORKERS COMPENSATION INFORMATION 
 
   
 
 
 
 
 
 

When an injury occurs:  

 

Educate employees to immediately report the accident to their supervisor.  

 

Supervisor/Office Staff should contact Tina White (Certified employees) or Janet Tate (Classified 

employees) in Human Resources to make sure someone is aware of the accident.  

 

Tina or Janet will fax an Employee Authorization form to the Authorized Medical Provider. This 

form allows the Authorized Medical Provider to request payment from the worker’s comp. carrier. 

 

When you call the Human Resources Dept., we will notify the nearest Authorized Medical 

Provider. Complete a Supervisor Report of Accident Form (click on link or find on the MCS 

website under Human Resources). Email the completed form to tiwhite@ncmcs.org or 

jantate@ncmcs.org . Please be specific when completing the form, ex... right knee, left ring finger, 

etc., it’s not possible to put too much information. ALL questions on the form must be completed.  

 

Employees will be directed to go to the nearest Authorized Medical Provider. Unauthorized 

doctor/facility visits may result in the worker’s comp. carrier denying the claim.  

 

If an employee misses work because of an accident, notify Tina or Janet of days missed and the 

date they returned to work.  

 

If the accident is report only, no medical attention needed, send the completed Supervisor Report 

of Accident Form to Tina or Janet within 24 hours of the accident. 

 
 

Authorized Medical Providers 
 

 
Pinecroft Convenient Care Clinic 
150 Ivey Lane, Pinehurst, NC  28374 
PH: 910‐215‐5200   Fax: 910‐215‐5215 

Fast Med Urgent Care  
1800 N. Sandhills Blvd., Aberdeen, NC  
PH: 910‐274‐2334  Fax: 910‐246‐0952 
 

North Moore Family Practice 
301 S. Middleton St., Robbins, NC 27325 
PH: 910‐948‐2059  Fax: 910‐948‐2443 

FirstHealth Convenient Care‐Southern Pines 
1690 US‐1 Southern Pines NC 28387 
PH: 910‐684‐5066  Fax: 910‐704‐5001 
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